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Mettre a jour son dossier administratif : les

etapes essentielles

Fiche de demonstration regroupant les principales informations et justificatifs a preparer pour

actualiser un dossier agent.

Verifier ses informations

e Coordonnees personnelles et professionnelles.
e Situation administrative et familiale.

e Diplomes et formations recentes.

Transmettre son dossier

e Rassembler les justificatifs necessaires.
e Ultiliser le canal indique par le referent RH.

e Demander confirmation de la prise en compte.

Direction des Ressources Humaines - contenu fictif de demonstration



