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Guide pratigue des conges et autorisations
d'absence - Edition 2026

Document de demonstration pour accompagner les agents dans la preparation de leurs
demandes de conge ou d'autorisation d'absence.

Avant votre demande
e |dentifier la nature de votre absence.
e Verifier les pieces utiles a joindre au dossier.

e Anticiper les delais de transmission.

Les bons reflexes

e Contacter le referent RH en cas de question.
e Conserver une copie des documents transmis.

e Verifier le suivi de la demande.

Direction des Ressources Humaines - contenu fictif de demonstration



